
レポート・論文作成の流れ信頼性のあるレポート・論文を書くため

には事前に資料・データを収集すること

が必要不可欠です。

本ガイダンスでは、図書館で扱う様々な

資料を使って、必要な情報にたどり着く

方法を身につけることができます！

レポート・論文を書くための

資料収集ガイダンス！

長崎大学附属図書館 公式Webサイト https://www.lb.nagasaki-u.ac.jp/

まずは何を対象に
レポート・論文を
書くのかを決定！

同じテーマで過去
どの様な研究が
されているか調査！

集めた資料を元に
どう論じていくのか
じっくり検討！

令和5年度 図書館ガイダンス用テキスト

資料収集
ことはじめ

館内どこでも利用できます！

長大Wi-Fi
グループ学習やWeb面接などに

個室の予約

Webサービス

MyLibrary
レポート・論文作成に役立つ

おすすめの図書

各サービスの詳細は図書館Webサイトで確認できます。
図書館サービスでわからないことがあれば、いつでもご相談ください！

知っておくと便利な 図書館サービス

12
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辞書や学術書などの

図 書
記事や論文が載っている

雑 誌

図書がWeb上で読める

電子ブック
雑誌を電子化した

電子ジャーナル

効率よく情報検索ができる

データベース

長大IDを使って

学外でも活用しよう！
電子ブック、電子ジャーナル、
データベースの多くは、
学外からも利用することが
できます。（一部例外あり）

各サービスのページにある

のボタンから
長大IDでログインしてください。

→④ページ →⑤ページ

→⑧ページ

→⑥、⑨ページ

図書館で利用できる資料

リモートアクセス（または
Off-Campus）

レポート・論文を書く前に知っておきたい

著作権について - 引用の要件 -

引用の要件
（著作権法第32条及び第48条が適用）

1. 引用の必然性があること

2. 自分の文章が主で、引用が従であること
（目安としては、自分の文章の10分の1以下）

3. 他人の文章を括弧でくくるなどして
自分の文章と区別すること

4. 出所（引用元）を明示すること

引用とは、自分の論旨を説明・
証明するために、他人の文章や
事例を引くこと

著作権法

レポート・論文の作成に欠かせない

参考文献・引用文献の書き方

参考文献…レポート・論文作成時に
参考にした文献

図書の場合
酒井聡樹. これからレポート・卒論を書く若者のために. 第2版, 共立出版, 2017, 245p.

野中謙一郎ほか（2018） 『技術レポート作成と発表の基礎技法』改訂版 コロナ社.

● 著者が3名以上の場合は、「筆頭著者名ほか」として省略可
● 編書の場合は、編集代表名の後に「編」を記述
● 初版の場合は、版表示は不要

雑誌論文の場合
岡部晋典, 逸村裕. 学生への倫理教育と研究ガバナンス. 情報の科学と技術, 2016, 66(3), 122-127.

Webサイト、Webページの場合
3年（2021 . 厚生労働省. 2022-09-16.

https://www.mhlw.go.jp/toukei/saikin/hw/jinkou/kakutei21/index.html, (参照2022-11-18).

引用元を明らかにせず、いわ
ゆるコピペで論文を作成する
と、剽窃（ひょうせつ）という犯
罪行為となる

引用を行った場合、レポート・
論文の巻末（あるいは各章末）に
参考文献リストと共に引用文献
リストを必ず明記すること

引用文献…レポート・論文作成時に
文章を引用した原文献

著作権のこと / 参考文献・引用文献の書き方

全ての
著作物が

で
保護されて

います

著者名. 書名：副書名. 版表示, 出版者, 出版年, 総ページ数.

著者名（出版年） 『書名』版表示 出版者.

著者名. 論文タイトル：副タイトル. 雑誌名, 出版年, 巻数（号数）,始めのページ-終わりのページ.

Web . Webサイトの名称. 更新日付. 参照URL, (入手日付).
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資料収集の流れ

資料の探し方の手順

検索キーワードを
見つける

図書を検索する 雑誌論文（記事・文献）
を検索する

その他の資料を
収集する

欲しい資料が
長崎大学にあるか
調べる（OPAC）

長崎大学の
図書館にある

長崎大学の
研究室にある

長崎大学に
ない

OPACの検索結果で所在を確認します

貸出中の場合 → 予約ができます
他キャンパスの場合 → 取寄ができます

予約・取寄サービス

図書館のカウンターで利用申し込みが
できます（図書館スタッフが研究室に問合せ）

他の図書館から図書を借りたり
必要な部分のコピーを取り寄せることが
できます（送料等は自己負担）

ILLサービス

図書館に置いて欲しい図書をリクエスト
することができます

リクエスト制度

JapanKnowledge Lib

欲しい資料が見つからない時は…

図書館のスタッフに相談

レファレンスサービス

他の図書館から取寄せ

ILLサービスの申込

読みたい図書をリクエスト

学生希望図書の申込
リクエストに応じて、自学自習・教養・研究等のため

に必要な図書を購入する制度
（上限金額や冊数等は図書館Webサイトを参照）

◆お申し込み方法

Web専用フォーム / 申込用紙

優先的に
発注します

申込者が最初に
借りられます

図書や必要箇所のコピーを、所蔵する他の図書館

から取り寄せるサービス

◆お申し込み方法

Webサービス MyLibrary / 申込用紙

↑ 初回ご利用時に支払い方法についての登録手続きが必要

探している資料が見つからない時、どの様な資料が

あるかわからない時、そもそも探し方がわからない

時などに、図書館のスタッフが資料入手のサポート

をするサービス

◆事前お申し込み 不要

各館のカウンター または メールにてご相談ください

取寄せには
送料とコピー代

が必要です

（申込者負担）

データベース
の使い方など

わからないことが
あればお気軽に
ご相談ください

国立国会図書館CiNii Books：日本の大学図書館カーリルローカル：長崎県内の図書館
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OPAC 検索 欲しい資料が長崎大学にあるかを調べる
オーパック

https://opac.lb.nagasaki-u.ac.jp/opc/

検索のポイント

キーワード検索→簡易検索
条件を細かく指定→詳細検索
（5ページ参照）

短いタイトル（「科学」など）の場合
で検索

複数のキーワードで検索する場合
スペースで区切る（「科学 歴史」など）

長崎大学OPAC
長崎大学の図書・雑誌を検索するツール

図書 の場合

書誌情報

所蔵情報

資料そのものに関する情報
（タイトル、出版情報など）

資料を利用する際に必要な情報
（所在、請求記号、図書IDなど）

１段目：分類番号

２段目：著者記号

請求記号

背ラベルに対応
しています
館内の図書はこの
順に並んでいます

図書ID

図書1冊ごとに図書館で付与している7桁の
番号です

予約
貸出中の図書を予約し
ます

取寄せ
他キャンパスの図書館
の図書を取り寄せます

ボタンを押して、長大
IDでログインします

所在のリンクを
クリックすると
図書の配置図を
確認できます

学部名が表示されている場合は研究室所蔵の
資料です（カウンターでご相談ください）

新聞データベースの使い方

http://t21ipau.nikkei.co.jp/ipauth/auth
/auth?sid=1

日経テレコン
日本経済新聞・長崎新聞などの新聞記事や
就活にもつかえる企業情報の検索ツール

利用のポイント

https://xsearch.asahi.com/login/

朝日新聞クロスサーチ
朝日新聞や雑誌の記事検索ツール

同同時時
アアククセセスス数数

５５

利用のポイント

Web

朝日新聞、朝日新聞縮刷版、AERA、
週刊朝日などの記事全文を検索できる

記事全文はテキスト形式やPDF形式で
閲覧、印刷が可能
（一部「テキスト形式のみ」のものあり）

日経各紙、長崎新聞などの記事全文を
検索できる

記事全文はテキスト形式やPDF形式で
閲覧、印刷が可能
（一部「テキスト形式のみ」のものあり）

（日本経済新聞社、東京商工リサーチ、帝国データバンク等）

信頼度の高い企業検索データベースを
横断検索できる

のメイン
コンテンツで
「記事検索」
を選択する

で「長崎新聞」
にチェックを
入れる

でキーワード欄
に「長崎大学」と
入力し、検索条件
を指定し検索する

見出し表示後
を

クリックして
本文を表示

…

同同時時
アアククセセスス数数

５５

同同時時
アアククセセスス数数

２２

で

例えば、長崎新聞で長崎大学の記事を探したい場合

８ ５

OPACトップページの をクリックすると詳細検索画面が開く

雑誌 の場合

特定の資料を検索する場合は
詳細検索画面で検索条件を指定して
効率よく検索！

例えば、
中央図書館にある図書や雑誌だけを
検索したい場合は、

・検索対象地区 文教地区
・配置場所 図書館

にチェック！

雑誌のみを
検索する

場合はここに
チェック

書誌情報

所蔵情報
このアイコンが

あるときは
追加情報あり！
必ずクリック
しましょう

巻号の見方
1-4, 5(1-2,4), 6

65(1-3)＋

1-4巻の全て、5巻は1、2、4号のみ（3号欠）、6巻の全ての号を所蔵。

65巻の3号までを所蔵。＋は継続して受け入れる予定という意味。

URL

acta* med* naga*

*

所蔵巻号の最も古いものと新しいものの
発行年を表示しています
※全てを持っているわけではないので、所蔵の
有無は必ず所蔵巻号でチェックしてください

どの巻号を所蔵しているの
かを表示しています
（詳しくは巻号の見方へ）

他キャンパス所蔵の雑誌は
必要箇所のコピーを取り寄
せることができます
（カウンターでご相談ください）

ログイン画面ではなく
「学認はこちら」から
長大ID・PWでログイン

電子ブックサービスの紹介

https://web.d-library.jp/nagasaki_u/

LibrariE（ライブラリエ）
貸出・返却形式の電子ブックサービス

利用のポイント

本文をPDFで
ダウンロード可！

図書館の本とは別に
貸出冊数をカウント

予約機能もあり

【貸出条件（全利用者共通）】

・貸出冊数： 3冊
・貸出期間： 2週間 （未返却時は2週間で自動返却）

・予約冊数： 1冊 （返却されたらトップ画面にメッセージ表示）

・取置期間： 1週間 （未貸出時は1週間で自動解除）

自宅で使える
電子図書館！

https://elib.maruzen.co.jp/elib/html/
BookList

Maruzen eBook Library
学術書籍に特化した電子ブックサービス

利用のポイント

1,700タイトル以上がいつでも読み放題
（洋書：約300タイトル、和書約1,400タイトル）

※2022.11時点

「読み上げ機能付きタイトル」
「音声付コンテンツ（語学系）」
「動画コンテンツ（医学系）」も利用可能！

ID Web

【本文PDFダウンロード手順】

・本文表示画面で印刷/保存ボタンをクリック
・長崎大学メールアドレスを入力
・入力したメールアドレス宛に認証コードが送付される
・認証コードを入力しダウンロード（印刷または保存）

※タイトル毎に１ユーザーのダウンロードページ数上限あり
ダウンロード不可のタイトルあり

この他にも利用可能な電子ブックがあります

巻



６ ７

論文の探し方 国内の論文を検索する

https://cir.nii.ac.jp/articles

CiNii Research
文献や研究データを横断検索するツール

検索のポイント

論文だけを検索対象にするなら、

を選択する

サイニー リサーチ

オンラインで閲覧できるものだけを

にチェック

例題 「大学生はいつ学習しているのか」というタイトルの論文を検索し、本文を入手する

詳細検索画面を開く

検索ボタンをクリックする

論文タイトル下に が
表示されているのでクリックする

論文タイトルをクリックして
詳細画面を開く

論文公開ページ（今回は長大の機関
リポジトリ）が開くので本文リンク
（PDF）をクリックする

本文を入手
できた！

キーワード検索→簡易検索
条件を細かく指定→詳細検索

掲載巻号（10巻または10号） 出版年月（2019年3月1日）

リンクリゾルバ でできること

①電子ジャーナルの契約があるかどうかを確認
②長大OPACで検索（ と同じ）
③文献複写（ILL）サービスの申込 ※

※初回利用時に事前登録が必要

論文が掲載されている 雑誌の情報 は でチェックする

掲載雑誌名 （長崎大学大学教育イノベーションセンター紀要）

掲載ページ（21-31ページ） 出版者（長崎大学大学教育イノベーションセンター）

本文にアクセスできるかどうかは バナーの有無 でチェックする

本文リンクがない場合は 掲載雑誌が長大図書館にあるか チェックする

CiNii Research の検索で押さえておきたい 重要ポイント

長崎大学附属図書館

他大学の図書館

国立国会図書館

の所蔵状況を確認

長大図書館にない場合

所蔵している他の図書館からコピーを
取り寄せる文献複写（ILL）サービス
の利用が可能（コピー代＋送料が実費）
各館のカウンターで申し込める

論文タイトルの下に以下の様なバナーがあれば
本文を読むことができるので、バナーをクリッ
クして本文を開く

※ログインを求められる場合は有料・閲覧不可

ト

長 リ

論

本



８ ５

OPACトップページの をクリックすると詳細検索画面が開く

雑誌 の場合

特定の資料を検索する場合は
詳細検索画面で検索条件を指定して
効率よく検索！

例えば、
中央図書館にある図書や雑誌だけを
検索したい場合は、

・検索対象地区 文教地区
・配置場所 図書館

にチェック！

雑誌のみを
検索する

場合はここに
チェック

書誌情報

所蔵情報
このアイコンが

あるときは
追加情報あり！
必ずクリック
しましょう

巻号の見方
1-4, 5(1-2,4), 6

65(1-3)＋

1-4巻の全て、5巻は1、2、4号のみ（3号欠）、6巻の全ての号を所蔵。

65巻の3号までを所蔵。＋は継続して受け入れる予定という意味。

URL

acta* med* naga*

*

所蔵巻号の最も古いものと新しいものの
発行年を表示しています
※全てを持っているわけではないので、所蔵の
有無は必ず所蔵巻号でチェックしてください

どの巻号を所蔵しているの
かを表示しています
（詳しくは巻号の見方へ）

他キャンパス所蔵の雑誌は
必要箇所のコピーを取り寄
せることができます
（カウンターでご相談ください）

ログイン画面ではなく
「学認はこちら」から
長大ID・PWでログイン

電子ブックサービスの紹介

https://web.d-library.jp/nagasaki_u/

LibrariE（ライブラリエ）
貸出・返却形式の電子ブックサービス

利用のポイント

本文をPDFで
ダウンロード可！

図書館の本とは別に
貸出冊数をカウント

予約機能もあり

【貸出条件（全利用者共通）】

・貸出冊数： 3冊
・貸出期間： 2週間 （未返却時は2週間で自動返却）

・予約冊数： 1冊 （返却されたらトップ画面にメッセージ表示）

・取置期間： 1週間 （未貸出時は1週間で自動解除）

自宅で使える
電子図書館！

https://elib.maruzen.co.jp/elib/html/
BookList

Maruzen eBook Library
学術書籍に特化した電子ブックサービス

利用のポイント

1,700タイトル以上がいつでも読み放題
（洋書：約300タイトル、和書約1,400タイトル）

※2022.11時点

「読み上げ機能付きタイトル」
「音声付コンテンツ（語学系）」
「動画コンテンツ（医学系）」も利用可能！

ID Web

【本文PDFダウンロード手順】

・本文表示画面で印刷/保存ボタンをクリック
・長崎大学メールアドレスを入力
・入力したメールアドレス宛に認証コードが送付される
・認証コードを入力しダウンロード（印刷または保存）

※タイトル毎に１ユーザーのダウンロードページ数上限あり
ダウンロード不可のタイトルあり

この他にも利用可能な電子ブックがあります

巻
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OPAC 検索 欲しい資料が長崎大学にあるかを調べる
オーパック

https://opac.lb.nagasaki-u.ac.jp/opc/

検索のポイント

キーワード検索→簡易検索
条件を細かく指定→詳細検索
（5ページ参照）

短いタイトル（「科学」など）の場合
で検索

複数のキーワードで検索する場合
スペースで区切る（「科学 歴史」など）

長崎大学OPAC
長崎大学の図書・雑誌を検索するツール

図書 の場合

書誌情報

所蔵情報

資料そのものに関する情報
（タイトル、出版情報など）

資料を利用する際に必要な情報
（所在、請求記号、図書IDなど）

１段目：分類番号

２段目：著者記号

請求記号

背ラベルに対応
しています
館内の図書はこの
順に並んでいます

図書ID

図書1冊ごとに図書館で付与している7桁の
番号です

予約
貸出中の図書を予約し
ます

取寄せ
他キャンパスの図書館
の図書を取り寄せます

ボタンを押して、長大
IDでログインします

所在のリンクを
クリックすると
図書の配置図を
確認できます

学部名が表示されている場合は研究室所蔵の
資料です（カウンターでご相談ください）

新聞データベースの使い方

http://t21ipau.nikkei.co.jp/ipauth/auth
/auth?sid=1

日経テレコン
日本経済新聞・長崎新聞などの新聞記事や
就活にもつかえる企業情報の検索ツール

利用のポイント

https://xsearch.asahi.com/login/

朝日新聞クロスサーチ
朝日新聞や雑誌の記事検索ツール

同同時時
アアククセセスス数数

５５

利用のポイント

Web

朝日新聞、朝日新聞縮刷版、AERA、
週刊朝日などの記事全文を検索できる

記事全文はテキスト形式やPDF形式で
閲覧、印刷が可能
（一部「テキスト形式のみ」のものあり）

日経各紙、長崎新聞などの記事全文を
検索できる

記事全文はテキスト形式やPDF形式で
閲覧、印刷が可能
（一部「テキスト形式のみ」のものあり）

（日本経済新聞社、東京商工リサーチ、帝国データバンク等）

信頼度の高い企業検索データベースを
横断検索できる

のメイン
コンテンツで
「記事検索」
を選択する

で「長崎新聞」
にチェックを
入れる

でキーワード欄
に「長崎大学」と
入力し、検索条件
を指定し検索する

見出し表示後
を

クリックして
本文を表示

…

同同時時
アアククセセスス数数

５５

同同時時
アアククセセスス数数

２２

で

例えば、長崎新聞で長崎大学の記事を探したい場合
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資料収集の流れ

資料の探し方の手順

検索キーワードを
見つける

図書を検索する 雑誌論文（記事・文献）
を検索する

その他の資料を
収集する

欲しい資料が
長崎大学にあるか
調べる（OPAC）

長崎大学の
図書館にある

長崎大学の
研究室にある

長崎大学に
ない

OPACの検索結果で所在を確認します

貸出中の場合 → 予約ができます
他キャンパスの場合 → 取寄ができます

予約・取寄サービス

図書館のカウンターで利用申し込みが
できます（図書館スタッフが研究室に問合せ）

他の図書館から図書を借りたり
必要な部分のコピーを取り寄せることが
できます（送料等は自己負担）

ILLサービス

図書館に置いて欲しい図書をリクエスト
することができます

リクエスト制度

JapanKnowledge Lib

欲しい資料が見つからない時は…

図書館のスタッフに相談

レファレンスサービス

他の図書館から取寄せ

ILLサービスの申込

読みたい図書をリクエスト

学生希望図書の申込
リクエストに応じて、自学自習・教養・研究等のため

に必要な図書を購入する制度
（上限金額や冊数等は図書館Webサイトを参照）

◆お申し込み方法

Web専用フォーム / 申込用紙

優先的に
発注します

申込者が最初に
借りられます

図書や必要箇所のコピーを、所蔵する他の図書館

から取り寄せるサービス

◆お申し込み方法

Webサービス MyLibrary / 申込用紙

↑ 初回ご利用時に支払い方法についての登録手続きが必要

探している資料が見つからない時、どの様な資料が

あるかわからない時、そもそも探し方がわからない

時などに、図書館のスタッフが資料入手のサポート

をするサービス

◆事前お申し込み 不要

各館のカウンター または メールにてご相談ください

取寄せには
送料とコピー代

が必要です

（申込者負担）

データベース
の使い方など

わからないことが
あればお気軽に
ご相談ください

国立国会図書館CiNii Books：日本の大学図書館カーリルローカル：長崎県内の図書館
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辞書や学術書などの

図 書
記事や論文が載っている

雑 誌

図書がWeb上で読める

電子ブック
雑誌を電子化した

電子ジャーナル

効率よく情報検索ができる

データベース

長大IDを使って

学外でも活用しよう！
電子ブック、電子ジャーナル、
データベースの多くは、
学外からも利用することが
できます。（一部例外あり）

各サービスのページにある

のボタンから
長大IDでログインしてください。

→④ページ →⑤ページ

→⑧ページ

→⑥、⑨ページ

図書館で利用できる資料

リモートアクセス（または
Off-Campus）

レポート・論文を書く前に知っておきたい

著作権について - 引用の要件 -

引用の要件
（著作権法第32条及び第48条が適用）

1. 引用の必然性があること

2. 自分の文章が主で、引用が従であること
（目安としては、自分の文章の10分の1以下）

3. 他人の文章を括弧でくくるなどして
自分の文章と区別すること

4. 出所（引用元）を明示すること

引用とは、自分の論旨を説明・
証明するために、他人の文章や
事例を引くこと

著作権法

レポート・論文の作成に欠かせない

参考文献・引用文献の書き方

参考文献…レポート・論文作成時に
参考にした文献

図書の場合
酒井聡樹. これからレポート・卒論を書く若者のために. 第2版, 共立出版, 2017, 245p.

野中謙一郎ほか（2018） 『技術レポート作成と発表の基礎技法』改訂版 コロナ社.

● 著者が3名以上の場合は、「筆頭著者名ほか」として省略可
● 編書の場合は、編集代表名の後に「編」を記述
● 初版の場合は、版表示は不要

雑誌論文の場合
岡部晋典, 逸村裕. 学生への倫理教育と研究ガバナンス. 情報の科学と技術, 2016, 66(3), 122-127.

Webサイト、Webページの場合
3年（2021 . 厚生労働省. 2022-09-16.

https://www.mhlw.go.jp/toukei/saikin/hw/jinkou/kakutei21/index.html, (参照2022-11-18).

引用元を明らかにせず、いわ
ゆるコピペで論文を作成する
と、剽窃（ひょうせつ）という犯
罪行為となる

引用を行った場合、レポート・
論文の巻末（あるいは各章末）に
参考文献リストと共に引用文献
リストを必ず明記すること

引用文献…レポート・論文作成時に
文章を引用した原文献

著作権のこと / 参考文献・引用文献の書き方

全ての
著作物が

で
保護されて

います

著者名. 書名：副書名. 版表示, 出版者, 出版年, 総ページ数.

著者名（出版年） 『書名』版表示 出版者.

著者名. 論文タイトル：副タイトル. 雑誌名, 出版年, 巻数（号数）,始めのページ-終わりのページ.

Web . Webサイトの名称. 更新日付. 参照URL, (入手日付).



レポート・論文作成の流れ信頼性のあるレポート・論文を書くため

には事前に資料・データを収集すること

が必要不可欠です。

本ガイダンスでは、図書館で扱う様々な

資料を使って、必要な情報にたどり着く

方法を身につけることができます！

レポート・論文を書くための

資料収集ガイダンス！

長崎大学附属図書館 公式Webサイト https://www.lb.nagasaki-u.ac.jp/

まずは何を対象に
レポート・論文を
書くのかを決定！

同じテーマで過去
どの様な研究が
されているか調査！

集めた資料を元に
どう論じていくのか
じっくり検討！

令和5年度 図書館ガイダンス用テキスト

資料収集
ことはじめ

館内どこでも利用できます！

長大Wi-Fi
グループ学習やWeb面接などに

個室の予約

Webサービス

MyLibrary
レポート・論文作成に役立つ

おすすめの図書

各サービスの詳細は図書館Webサイトで確認できます。
図書館サービスでわからないことがあれば、いつでもご相談ください！

知っておくと便利な 図書館サービス

12




