
【スライド 1】 

みなさんこんにちは。これより、中央図書館のバーチャル館内ツアーを開始します。必要に応じて一時停

止しながらご覧ください。よろしくお願いします。 

 

【スライド 2】 

図書館に入館するためには学生証が必要です。 

ゲートのカードリーダーに学生証をタッチするとゲートが開きます。学生証を忘れた時は隣接するカウ

ンターのスタッフに申し出てください。 

 

【スライド 3】 

館内には、ペットボトルや水筒のような密封できる飲み物なら持ち込むことができます。 

缶ジュースや、紙パックなど、密閉できない飲み物は、持ち込みができませんので注意してください。 

 

【スライド４】 

退館する際は、学生証は不要ですが、貸出処理をしていない図書を持っているとアラーム音が鳴ります。

図書を持ち出す際は必ず貸出手続きをしてください。 

 

【スライド 5】 

図書館の本を探す時は、まず図書館のオンライン蔵書検索システム OPAC を利用しましょう。 

 

【スライド 6】 

OPAC ではタイトルやキーワードなどで附属図書館の蔵書を検索できます。 

OPAC は館内の設置パソコンやご自分のスマートフォンやパソコンでも利用可能です。 

 

【スライド 7】 

OPAC でヒットした資料は、各本棚に並んでいます。場所を確認して行ってみましょう。 

2 階の開架図書は、請求記号順に並んでいます。その他、語学、就職・資格などテーマごとにコーナーが

分かれているものもあります。 

 

【スライド 8】 

3 階には、事典や図鑑などの参考図書があります。その他、郷土資料や平和コーナーの図書、学術雑誌も

あります。3 階の図書は平和コーナーにあるもの以外は貸出ができません。必要な箇所は館内でコピーを

取るようにしてください。 

 

【スライド 9】 

図書書庫にもたくさんの図書があります。渡り廊下の手前を右に曲がってまっすぐ行ったところに入口

があります。中は５階建てで、入り口は３層につながっています。上の階から請求記号順に図書が並んで

います。 



 

【スライド 10】 

雑誌書庫には学術雑誌等がたくさんあります。2 階の階段の正面に入口があります。 

図書書庫と同様、中は 5 階建てになっており、種類ごとに階が分かれています。 

雑誌は基本的に貸出ができませんので、必要な箇所はコピーを取るようにしてください。 

図書書庫、雑誌書庫ともに閉館 1 時間前まで、どなたでも利用できます。中に入る際は、入口にある入庫

簿に記名してください。利用が終わったら、名前の横にチェックを入れてください。入庫簿は災害時の安

全確認などに使用します。 

 

【スライド 11】 

本を借りる時は、学生証が必要です。1 階のカウンターで学生証と借りたい本をスタッフにご提示くださ

い。スタッフが貸出手続きを行います。また、カウンター横の自動貸出機でも貸出ができます。 

 

【スライド 12】 

実際に自動貸出機で本を借りてみましょう。画面の案内に従って操作を行ってください。 

本の貸出期間は 2 週間です。予約が入っていなければ、2 回まで延長可能です。 

 

【スライド 13】 

グループ学習をしたい時は、1 階日本ベネックスコモンズをご利用ください。椅子など自由に動かしても

構いません。ホワイトボードもあります。オンライン授業などでも利用可能です。 

また、グループ学習室も 1 階に大小 2 部屋あります。利用時間は 100 分です。利用の際には、申請が必

要ですので、カウンターにてお申し出ください。 

 

【スライド 14】 

2 階別館日本ベネックス e-room もグループ学習でご利用することができます。可動式の机や椅子、ホワ

イトボードが設置されているので、会話をしながらの学習をしたいときに最適です。 

 

【スライド 15】 

一人で集中して勉強や作業をしたい時は、2 階、3 階の閲覧室がオススメです。 

3 階は、スーパーサイレントエリアとなっておりますので、私語は厳禁です。 

 

【スライド 16】 

他人や周りの風景が映らない所で Web 面接等を受けたい時は、Web 用個室をご利用ください。利用時間

は 200 分です。1 階に 2 部屋あります。予約制です。 

 

 

【スライド 17】 

課題のレポートを印刷したい、文献の複写をしたい時は、プリンターをご利用ください。 



館内 3 箇所に設置しています。現金のみ利用可能です。ご自分のパソコンから印刷したい場合は、ドラ

イバーのインストールが必要です。詳しくは、カウンターにてお尋ねください。なお、館内備え付けのパ

ソコンからも印刷可能です。USB から直接印刷することができるのは、これらの画像ファイルのみです。 

 

【スライド 18】 

勉強や作業の合間に飲食がしたくなった、ちょっとリラックスしたくなった。 

そんな時は、日本ベネックスラウンジか 2F テラスをご利用ください。食べものに関しては、この 2 か所

のみ食べることが可能です。飲み物は、密閉できる容器に入った飲料のみ持ち込み可能で、ご自分の席で

飲んでも構いません。ただし、日本ベネックス e-room は全面飲食不可です。 

桜の季節はまったりお花見でもしながら…くつろぐのもいいかもしれません。 

他にも、各スペースにソファや座り心地の良いイスをご用意しておりますので、ご自分のお気に入りの

場所を見付けてくださいね。 

 

【スライド 19】 

最後に、図書館を利用する上で特に大切なルールを確認しておきましょう。 

館内での通話や大声での会話、床に荷物を広げるなどの行為は、たいへん迷惑ですのでやめましょう。 

図書館に来る時は、必ず学生証を持ってきてください。また、外に出る時は必ず学生証を持って出てくだ

さい。学生証を置いたまま外に出てしまい、戻ってきた時にゲートを通れないというケースがよくあり

ます。 

貴重品は責任を持って管理しましょう。館内で盗難が発生した場合、図書館では一切の責任を負いませ

ん。座席に貴重品を置いたまま席を立たないようにしましょう。 

館内に持ち込んでいい飲み物は、密閉できる容器に入ったものに限ります。紙コップや紙パック、ストロ

ータイプのものは、たとえ未開封であっても持ち込みができません。 

みなさんが気持ちよく利用できるように、ご協力をお願いいたします。 

 

【スライド 20】 

以上で、館内ツアーは終わりです。 

図書館は、皆さんのご利用を心よりお待ちしております。 

 


