
令和7年度 初年次セミナー「資料収集ガイダンス」オンライン版にご参加
いただきありがとうございます。

事前に配布されたテキストをお手元にご準備して、受講してください。
テキストのPDF版は、図書館Webページでもご覧いただけます。

動画の説明を聞きながら、ご自分のパソコンやスマートフォンで実際に検索
を行なってください。

全ての動画を見終わったら、「演習問題」に取り組んでください。
オンライン版の動画を見て、「演習問題」を提出することで、「出席」扱い
となります。

それでは、ガイダンスを始めましょう。
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まずは、附属図書館の公式Webサイトを開いてみましょう。

こちらのURLやQRコードから、または検索エンジンで「長崎大学 図書館」
で検索して、附属図書館公式Webサイトを開いてください。
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本日のプログラムはこちらです。
オンライン受講の方は、お好きなタイミングで「バーチャル館内ツアー」の
動画をご覧ください。
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それでは、資料収集ガイダンスを始めましょう。
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まず始めに、「作文」と「レポート・論文」の違いをおさらいしましょう。

「作文」とは個人的な体験に基づいて、自分の感じたことや思ったことを、
起承転結で書くものです。

一方「レポート」や「論文」は、問いに対する答えが求められており、序論、
本論、結論で構成され、普遍的な事実に基づく主張を行うものです。客観的
な証拠と、論理的な推論が必要とされます。

そのため、より良いレポート・論文を書くためには
質の高い資料・データを収集するスキルが必要不可欠となります。
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レポート・論文作成の流れを見ていきましょう。
テキストは1ページ目です。

まずは、テーマを決定します。これから調査研究する分野から何について論
じていくのか、論じる対象を絞ります。

次に、テーマ関連の文献を探します。取り上げるテーマに関連した資料や
データを収集します。

次に、情報分析を行います。自分の主張を裏付けるために収集した資料・
データの解析・判断を行います。

そして、レポート・論文の作成に取り掛かります。

本日のお話は、ここ、テーマに関連する文献の探し方について、説明してい
きます。
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それでは、図書館で利用できる資料についてご説明します。

テキストは2ページ目をご覧ください。

まず、「図書」と「雑誌」について見ていきましょう。

「図書」とは、1冊または複数冊で完結するもので、特定のテーマに関する
知識が１冊にまとめられているため、基本的な知識や全体像をつかむことが
できるツールです。

次に「雑誌」とは、1年ごと、4ヶ月毎、1ヶ月毎など、定期的に刊行される
ものです。特定のテーマごとに雑誌が刊行されていますので、特定のテーマ
に関する研究成果がまとめられたツールともいえます。
特定の分野に強く、速報性も高いため、最新の知見を得ることができるのも
特徴です。
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図書館で利用できる資料には、紙だけではなく、電子化された資料も沢山あ
ります。

具体的には、電子ブック、電子ジャーナル、データベースと呼ばれるツール
があります。

これらの電子化資料も、ご自分のニーズにあわせて上手に活用してください。
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それでは、資料収集の流れをご説明いたします。

テキストは3ページ目をご覧ください。

まずは、これから検索を行っていく際に使用する検索キーワードを見つけま
す。

1つのキーワードだけで検索をすると、検索漏れが生じてしまいますので、
必ず複数のキーワードで何度も検索を行なってください。
ご自分が思いついたキーワードの同意語や、関連語を使用するとよいでしょ
う。

同意語や関連語が思いつかない場合は、百科事典や専門用語事典で調べると
スムーズです。
検索キーワード探しには、長崎大学で契約している百科事典データベース
「JapanKnowledge Lib」が役に立つと思いますので、是非使ってみてくださ
い。
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検索キーワードが決まったら、テーマに関する図書を検索し、その所在を確
認して、入手しましょう。

テーマによっては、白書と呼ばれる資料や、統計資料なども必要になるかも
しれません。官公庁で作成された白書や統計資料はWebで無料公開されてい
ることもありますので、それらの資料も活用してください。

長崎大学の図書を検索する際には、OPACというツールを使用します。OPAC
については、後程、詳しくご説明します。
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次に、雑誌論文を検索します。

テーマに関する論文を探し、入手しましょう。

論文が載っている雑誌名がわかったら、紙の雑誌、または電子ジャーナルが
長崎大学で見られるかを検索していきます。

日本語の論文の検索にはCiNii Research、海外論文の検索にはScopusがおす
すめです。
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レポート・論文のテーマによっては、その他の資料が必要となることがあり
ます。
必要に応じて、その他の資料も収集していきましょう。

例えば、テーマによっては、最新の動向や歴史的な流れを知るのに、新聞記
事が有効な場合があります。

長崎大学では、各種新聞データベースも契約していますので、Web上で新聞
記事を検索することが可能です。
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さて、ここまでの話を聞いて、色々な検索ツールを使用しなくても、イン
ターネットでも簡単に調べられるのでは？

…と思った方もいらっしゃるかもしれません。

確かに、インターネット上にはたくさんの情報があり、検索すると有効な情
報も見つけることができます。
しかし、インターネット上で検索した情報は、誰が書いたのか、根拠がある
のかどうか、など、信頼できる情報かどうかを見極める必要があります。

その点、図書館で提供している資料や情報は、信頼性が高いものを集めて皆
さんにご提供していますので、安心して活用できます。

レポート・論文の作成に必要な情報を集める際には、図書館のツールを積極
的に利用してください。
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それでは、ここからは、長崎大学附属図書館の蔵書検索ツールOPACについ
て、説明していきます。

テキストは4ページ目を開いてください。

OPACは、欲しい資料が長崎大学に有るかを調べる検索ツールです。
実際に、画面を開いていただきます。
お手元のパソコンで、図書館のWebサイトを開いていると思います。
画面の左側に検索窓がありますが、こちらがOPACの検索窓です。
キーワードで検索することができます。

検索窓の下の「詳細検索」をクリックするか…
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画面左上「資料の検索」をクリックし、「OPAC」をクリックして、
OPACの検索画面を表示してみましょう。
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こちらが、OPACの検索画面です。
それでは、ご一緒に検索してみましょう。

検索窓に、
レポート スペース 作成法
と入力して、検索ボタンをクリックしてください。

検索窓に、
レポート スペースをあけて 作成法
と入力して、検索ボタンをクリックしてください。
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この様な、検索結果一覧画面が表示されます。

画面の左側で、所蔵キャンパスや出版年などから検索結果を絞り込むことが
できますし、画面右には出版年やタイトルで検索結果を並び替えるプルダウ
ンメニューがあります。
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それでは、図書のタイトルをクリックして、詳細画面を開きましょう。

「失敗から学ぶ大学生のレポート作成法」というタイトルで、「2019年出
版」の図書を探し、タイトルをクリックしてください。

「失敗から学ぶ大学生のレポート作成法」というタイトルの図書が2冊ヒッ
トしますので、「2019年出版」のものを探し、そのタイトルをクリックして
ください。
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こちらが、今選択した図書の詳細情報画面です。

画面の上半分が図書に関する情報で、著者や出版社、出版年などの情報が書
かれています。

画面下半分が、その図書がどこにあるかを示す所蔵情報です。
詳しく見ていきましょう。

「状態」で、その図書が貸出中なのか、利用可能なのかを確認できます。

次に、「所在」の情報で、その図書がどこにあるのかを確認します。
「所在」が図書館の場合、リンクがありますので、クリックしてみてくださ
い。所在のリンクをクリックすると、配架案内図が開きます。これで、その
資料がどこにあるかを大まかに確認することができます。
配架案内図を開いている方は、前の画面に戻ってください。

「所在」が学部名やセンター名である場合は、先生方が研究室で所蔵してい
る資料、ということになります。

18



研究室資料を利用したい場合は、図書館のカウンターでお申し込みください。

図書館の職員が資料を所蔵する先生にご連絡し、先生の研究に支障がない場
合はその図書をお借りして、図書館のカウンターでお申し込みされた方にお
貸しする、という流れになります。
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次に「請求記号」と「図書ID」を見ていきましょう。

「請求記号」は図書の背に貼られた赤いラベルの番号で、館内の図書はこの
番号の順番に並んでいます。
その為、図書を探す際には、「所在」と「請求記号」の情報が必要となりま
す。
一方、「図書ID」は図書館で管理する図書1冊ごとに振られた固有の管理番
号で、7桁で構成されています。
図書を探す際には、こちらの「図書ID」が無くても探すことができるのです
が、図書が見つからなくて、図書館スタッフに問い合わせる場合や、予約・
取り寄せの手続きなどの際には「図書ID」が必要となりますので、図書を検
索したら「所在」「請求記号」「図書ID」をセットでメモする習慣を付けて
ください。

ちなみに、上の方にはISBNという13桁または10桁の番号があります。ISBN
は、図書を識別するために付けられた国際的な番号で、特定の図書を示す際
にISBNがわかっていると大変スムーズです。是非、図書にはISBNという固
有の番号があるのだという事を知っておいてください。

また、「タイトルが類似している資料」として、同じ図書の新しい版の図書
に関する情報へのリンクがありますので、必要に応じて確認してください。

所蔵情報右の「予約・取寄ボタン」は、貸出中の図書を予約したり、他キャ
ンパスの図書を取り寄せる際に使うボタンです。
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「予約・取寄ボタン」を押すと、長大ID・PWの入力を求められます。初回
利用時には、連絡先の入力も必要です。

予約・取寄せのお申し込みは、こちらのWebからだけではなく、カウンター
で紙の申し込み書からも申し込むことができます。

なお、禁帯出となっている図書や、雑誌などは予約・取り寄せの対象外とな
ります。
わからないことがありましたら、図書館のスタッフにお尋ねください。
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それでは、皆さんに共通課題に取り組んでいただきます。
問題はこちらです。

『大学生のための「論文」執筆の手引』 という図書、学内に所蔵があります、
こちらの所在、請求記号、および図書IDを調べてください。
複数ありますが、最初の1冊で構いません。
お手元の紙に、所在、請求記号、図書IDをメモしてください。

『大学生のための「論文」執筆の手引』という図書の所在、請求記号、お
よび図書IDを調べてください。

制限時間は1分です。それでは、検索を始めてください。

OPACの検索画面に戻るためには、画面左上のOPACのロゴをクリックしてく
ださい。

うまくヒットしない方は、ご自分の入力した情報と、課題の書名で異なる点
が無いか、よく見比べてください。二重鍵カッコは不要です。

（1分経過後）それでは、答え合わせをいたします。
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手がかりは書名でしたので、検索窓に書名を入力し、検索ボタンをクリック
します。

うまくヒットしなかった方は、「手引き」に「き」という送り仮名を振って
いたりしなかったでしょうか。ご確認ください。
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正確に書名を入力すると、1件だけヒットし、この様な詳細情報画面が開き
ます。

所蔵情報を見ていただくと、1冊目の
「所在」は 中央館2階レポート作成支援
「請求記号」は 816.5 Ta52
「図書ID」は 1546957
となっており、こちらが共通課題1の回答となります。

皆さん、うまく検索できましたでしょうか。
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それでは、次に、雑誌の検索についてご説明いたします。
テキストは5ページ目になります。

画面は、詳細情報画面が開いていると思いますので、画面左上のOPACのロ
ゴをクリックして、検索画面に移動してください。

長崎大学にある雑誌を検索していきます。
まず、検索窓の下にある「詳細検索」をクリックし、詳細検索画面を開いて
ください。

次に、雑誌のみを検索対象とするため、「資料種別」で「雑誌」にチェック
を入れてください。

これで、雑誌を検索する準備が整いました。
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それでは、検索に進む前に、雑誌検索の基礎知識を見ていきましょう。

まず、雑誌は定期的に刊行される資料であるため、同じタイトルの資料がた
くさん存在します。
その同じタイトルの資料1冊ごとを区別するために、巻、号という単位を用
いて区別しています。
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次に巻号の数え方と表記を見ていきます。

雑誌によっては、「何年何月号」という号が表記されているものがあります。
その場合は、「何年何月号」とは別に「1巻1号」などの巻号表記があるこ
とがほとんどです。

あるいは、「1巻1号」などの巻号表記のみの場合があります。

図書館では、「1巻1号」という巻号の場合 １カッコ１ と表記します。
「1巻2号」の場合は １カッコ２、「2巻1号」の場合は ２カッコ１ とな
ります。

まずは、この表記方法について、念頭に置いておいてください。
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それでは、実際にOPACで雑誌を検索していきます。

今、お手元のパソコンでは、OPACの詳細検索画面が開いていると思います。

長崎大学で発行している洋雑誌「Acta medica Nagasakiensia」を検索して
みましょう。

タイトル欄に、「Acta medica Nagasakiensia」と入力し、検索ボタンをク
リックしてください。
あるいは、「actaアスタリスク、スペース、medアスタリスク、スペース、
nagaアスタリスク」と入力しても大丈夫です。
後ろにアスタリスクをつけると、前方一致検索になりますので、acta、med、
nagaで始まる言葉をタイトルに含む雑誌を検索してくれます。
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検索すると、「Acta medica Nagasakiensia」というタイトルの雑誌がヒッ
トし、検索結果一覧に表示されますので、そのタイトルをクリックしてくだ
さい。

そうすると、この様な雑誌の詳細情報画面が開きます。

図書と同じく、画面の上が雑誌に関する情報、画面の下が所蔵情報です。
まず、画面上の雑誌に関する情報を見ていきましょう。

雑誌の場合、ISSNという8桁の番号があります。これは、定期刊行物、つま
り雑誌を識別するための国際的な番号です。

また、雑誌によっては、「オンライン」という情報があります。
これは、長崎大学で「電子ジャーナル」を契約していたり、無料で公開され
ている「電子ジャーナル」がある場合に、そのリンク先が表示されているも
のです。
欲しい巻号が紙では所蔵していない場合に、電子で読めることもあります。
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次に、所蔵情報を見ていきましょう。

「所在」は図書の場合と同じですが、雑誌の場合はその隣に「所蔵巻号」
「所蔵年」という情報があります。

「所蔵巻号」は、どの巻号を所蔵しているかを表示しています。
一方、「所蔵年」は、所蔵している最も古いものと最も新しいものの発行年
をハイフンで結んで表示したものです。
その為、「所蔵年」を見ても、欲しい巻号が図書館に有るかどうかを判断す
ることができません。
必ず、「所蔵巻号」を見て確認してください。

巻号の見方をご覧ください。
1-4,5(1-2,4),6とある場合、1から4巻は全ての号を持っている、5巻は1,2,4号
のみ持っていて、3号は欠号、6巻は全ての号を持っている…という意味にな
ります。
カッコの外が「巻」、カッコの中が「号」を表しています。

また、後ろにプラスがあると、今後新しいものが発行された場合は、継続し
て受け入れる予定があります、という意味になります。

この巻号の見方・書き方は、全国共通になりますので、是非、今日覚えてく
ださい。
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それでは、長崎大学のOPACで図書・雑誌を検索する方法については、以上
となります。
次は、国内の論文の検索方法について、ご説明いたします。
テキストは6ページ目を開いてください。

まず最初に、論文検索の基礎知識からご説明いたします。

論文は、一つの雑誌に複数収録されています。
画面には「経営と経済」という雑誌の表紙画像が載っていますが、
この「経営と経済」が雑誌のタイトルです。
その下に、目次情報がありますが、この一つ一つが論文であり、論文タイト
ルと論文著者名の情報が記載されています。
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OPACでは、雑誌の検索はできますが、論文の検索はできません。

どういうことかというと、
雑誌タイトルやISSNを使って、この「経営と経済」という雑誌が長崎大学に
あるかどうかをOPACで検索することはできます。

しかし、論文タイトルや著者名からOPACを検索して、その論文が載ってい
る雑誌を検索することはできません。

その論文がなんという雑誌の何巻何号、何ページに載っているかを、別の検
索ツールで検索し、そのタイトル情報を使ってOPACを検索する、という流
れになります。

では、探しているテーマの論文について、どうやって検索するのかというと、
論文検索のデータベースを使用することになります。
今日は、日本語の論文検索ができる「CiNii Research」をご紹介します。
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今、お手元のパソコンではOPACが開いていると思います。
画面の上の方に「図書館ホームページ」のリンクがありますので、こちらを
クリックし、図書館Webサイトに戻ってください。

図書館Webサイトに戻ったら、検索窓の上、左から2番目に「CiNii」とあり
ます。こちらをクリックしてください。
そうすると、検索窓がCiNii Researchの検索窓に切り替わり、キーワードで
検索できるようになります。
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CiNiiの検索窓に切り替えたら、検索窓の左下にある「詳細検索」をクリック
して、CiNii Researchの画面を開いてみましょう。
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こちらがCiNii Researchの検索画面です。

CiNii Researchは、国内の論文の検索ツールで、全分野の論文が検索対象と
して収録されています。
また、論文以外にも研究データ、図書などを一括検索できますが、図書館
Webサイトから経由すると、デフォルトでは論文が検索対象になっています。

それでは、早速、論文を検索してみましょう。
テキスト6ページ目に例題として掲載している長崎に関する論文を、ご一緒
に検索していきましょう。

「検索ボタン」下の「詳細検索」をクリックすると、詳細検索画面に切り替
わり、検索項目が増えます。

それでは、詳細検索画面を開き、タイトルに
「長崎県」スペース「ソテツ」スペース「野生」スペース「生育地」と入力
して、検索ボタンをクリックしてください。

タイトルに
「長崎県」、スペースあけて「ソテツ」、スペース「野生」、スペース「生
育地」と入力して、検索ボタンをクリックしてください。
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検索結果一覧が表示されますので、該当の論文のタイトルをクリックして、
詳細情報画面を開きましょう。
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こちらが論文の詳細情報画面です。

上から、論文タイトル、著者名があり、下の方に収録刊行物として、掲載誌
情報が書かれています。

この掲載誌情報で、この論文がなんという雑誌の何巻何号何ページに掲載さ
れているかを確認することができ、長崎大学でこの論文を読むことができる
かどうかの手掛かりを得ることができます。

収録刊行物の情報を見ると、この論文の掲載されている雑誌名は
「長崎県生物学会誌」、
掲載されている巻号は「94巻」または「94号」、
ページ数は「1-3ページ」であることがわかります。

37



それでは、この論文が長崎大学で読めるかどうか、確認していきましょう。

まずは、OPACで掲載誌が長崎大学にあるかどうかを確認します。
掲載巻号が「94号」であることを確認し、鉛筆マークのOPACのリンクをク
リックしてください。

そうすると、OPACの画面が開きます。

所蔵情報を見ると、掲載されている94号が中央図書館で閲覧できることがわ
かります。

所在を確認し、図書館に雑誌を探しに行ってください。
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電子ジャーナルで閲覧できる場合は、OPACを経由しなくても、CiNii
Researchの画面から簡単に閲覧することも可能です。

OPAC画面を開いている方は、CiNii Researchの画面に戻ってください。

論文タイトルの下に、「機関リポジトリ」などのバナーが表示されている場
合があります。この様なバナーがある場合は、本文を無料で読むことができ
ます。
クリックすると、OPACを経由せずに長崎大学のリポジトリのページが開き、
そこから論文の本文を簡単に閲覧することができます。

この本文PDFは、パソコンやスマートフォンへのダウンロードや印刷も可能
です。

なお、「Web Site」のバナーをクリックして「国立国会図書館サーチ」が開
いた場合は、本文リンクが無い、本文が読めない可能性が高いため、他のバ
ナーをクリックするようにしましょう。
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長崎大学で論文を手に入れることができなかった場合、どうすればよいで
しょうか？

長崎大学附属図書館を通じて、掲載雑誌を所蔵している他大学図書館から、
該当箇所のコピーを取り寄せることができます。

CiNii Researchの詳細情報画面に、CiNii Booksというリンクボタンが表示さ
れている場合は、こちらをクリックすることで、CiNii Booksの画面が開きま
す。
実際にCiNii Booksのリンクをクリックしてみましょう。

CiNii Booksとは、国内の大学図書館や研究機関の図書館の蔵書を一括検索で
きるツールです。
CiNii Researchの画面から飛ぶと、その雑誌の所蔵館が表示されます。
ここに記載のある全ての大学図書館がこの論文が掲載されている巻号を持っ
ているわけではありませんので、探している論文の掲載巻号数を確認し、
持っている図書館を確認してください。
画面例では、22号に論文が掲載されているので、22号の所蔵館を探す、とい
う流れになります。
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次に、リンクリゾルバをご紹介します。
CiNii Booksの画面が開いている方は、CiNii Researchの画面に戻ってくださ
い。

「この論文をさがす」の中に、「長崎大学リンクリゾルバで検索」というリ
ンクがあります。
こちらをクリックすると、長崎大学のリンクリゾルバ「e-Journal Navigation
プラス」の画面が開きます。

このリンクリゾルバでは、利用可能な電子ジャーナルの有無をチェックした
り、他大学への文献複写を申し込むことができます。
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欲しい論文が長崎大学になく、他大学図書館からコピーを取り寄せる場合は、
こちらのWebフォームから、またはカウンターで紙の申込書で依頼すること
ができます。

なお、コピー代と送料は有料となります。

また、Webからのお申し込みは、初回ご利用時に利用登録が必要となります。
詳しくは、図書館のスタッフにご相談ください。

42



それでは、共通課題２に取り組んでもらいます。

画面はCiNii Researchの検索画面に戻ってください。

課題はこちらです。
『大学生のアルバイトは就職活動に役立つか？』
という論文が掲載されている雑誌の雑誌名、巻号、ページを調べてくださ
い。

制限時間は1分です。それでは、始めてください。

『大学生のアルバイトは就職活動に役立つか？』
という論文が掲載されている雑誌の雑誌名、巻号、ページを調べてくださ
い。

検索できたら、お手元の紙に雑誌名、巻号、ページ数をメモしておいてくだ
さい。
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それでは、答え合わせをいたします。

手がかりは論文タイトルでした。
CiNii Researchの詳細検索画面を開き、タイトルに論文のタイトルを入力し、
検索対象を「論文」に限定して検索します。
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すると、1件だけヒットします。

論文タイトルをクリックして、詳細情報を確認してみましょう。
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画面下、収録刊行物の情報を見ると、
この論文の掲載されている雑誌の
雑誌名は 宮城大学研究ジャーナル
巻号は ３（１）とあるので3巻1号
ページ数は 87-93ページ
であることがわかります。これが共通課題2の回答です。
皆さん、解けましたでしょうか。
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それでは、次に電子ブックサービスをご紹介します。
テキスト8ページ目を開いてください。

長崎大学では、複数の電子ブックサービスを契約していますが、その中でも
代表的なものをご紹介していきます。

まずは、電子ブックのページを見てみましょう。

お手元のパソコンでは、CiNii Researchの画面が開いていると思いますので、
図書館Webサイトを開いてください。

図書館Webサイトに戻ったら、検索窓の下、左から2番目に「電子ブック」
のリンクがありますので、クリックして、電子ブックのページを開いてくだ
さい。
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まずご紹介する電子ブックサービスは、LibrariE（ライブラリエ）です。

貸出返却方式のサービスで、長大ID・PWでログインして利用します。
その際、「ログイン窓」ではなく、「学認はこちら」をクリックして、次の
画面で長大ID・PWを入力することになりますので、ご注意ください。

図書館で紙の図書を借りるのとは別に、お一人3冊まで、2週間借りることが
できます。
返却期限が来ると、自動的に返却されるようになっています。
貸出中の図書を予約できますが、ご自分が借りられる状態になっても、通知
は来ませんので、 LibrariEにログインして、メッセージでご確認ください。

学外からも利用することができます。

48



次に、電子ブックサービス、Maruzen eBook Libraryをご紹介します。

こちらは、都度アクセスして利用するタイプで、ご自分がその図書を閲覧し
ている間は他の人が利用できず、閲覧が終わる、画面を閉じると他の人が利
用できる状態になります。

学外からの利用は、電子ブックのページのOff-Campusのボタンを押し、長
大ID・PWでログインして利用してください。

49



それでは、次に、データベースについてご紹介したいと思います。

テキストは9ページ目です。

お手元のパソコンで、図書館Webサイトのトップに戻ってください。
画面左上の長崎大学附属図書館のロゴをクリックすると、トップページに戻
ります。

トップページに戻ったら、検索窓の下、左から３番目に「データベース」の
リンクがありますので、クリックして、データベースのページを開いてくだ
さい。
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こちらがデータベースのページです。
長崎大学が契約しているデータベースや、よく使用される無料のデータベー
スをリンクしているページです。

様々な種類のデータベースがありますが、今日は、新聞記事データベースを
いくつかご紹介していきます。

画面上に分野で選択できるようになっていますので、「新聞記事」をクリッ
クしてください。
そうすると、契約している新聞記事データベースの一覧が表示されます。

まずは、「日経テレコン」をご紹介したいと思います。
一度に利用できる人数が限られていますので、こちらのスライドで画面をご
紹介いたします。
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こちらが日経テレコンの画面です。

日経各紙、長崎新聞などの記事の全文を検索できるデータベースです。

記事はテキスト形式やPDFで閲覧したり、印刷することが可能です。

また、就職活動に役立つ企業情報などもございますので、是非覚えておいて
ください。

同時アクセス数５、というのは、学内で一度に利用できる人数が5人まで、
という意味になります。
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それでは、実際の新聞記事検索の手順をご説明します。

例として、長崎新聞で長崎大学の記事を検索してみます。

まずは、画面左側で「記事検索」を選択します。

次に、画面下に検索対象を選択する画面が表示されますので、日経新聞の
チェックを外し、長崎新聞にだけチェックを入れます。

画面の上にある検索窓に、検索キーワードを入力して検索します。
ここでは、「長崎大学」と入力して、検索ボタンをクリックします。
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すると、この様に記事検索結果の画面がかえってきます。

検索結果が多いな、と思ったら、下の絞り込みキーワードを選んで、絞り込
んでください。

特に絞り込まなくてよいのであれば、「見出しを表示」をクリックして、見
出しを確認します。
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見出し一覧をチェックし、読みたい記事のタイトルをクリックすると、本文
を閲覧することができます。

印刷ボタンで印刷ができますし、PDF版の記事を開き、保存することも可能
です。

なお、利用できる人数が限られていますので、データベースの利用が終わっ
たら、必ず「ログアウト」ボタンで終了してください。
これは、他のデータベースでも同じです。
「ログアウト」ボタンで終了しないと、その後30分程度、次の方が利用でき
ない時間帯が発生してしまいますので、ご協力をお願いいたします。
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以上、日経新聞と長崎新聞の検索データベース、日経テレコンをご紹介いた
しました。

その他にも、長崎大学では朝日新聞のデータべース「朝日新聞クロスサー
チ」や、読売新聞の「ヨミダス」、「西日本新聞データベース」などを利用
することができます。

なお、図書館では紙の新聞も購入・保存しています。
紙とデータベース、どちらも是非活用してください。
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次に、欲しい資料が見つからない場合にお使いいただける図書館サービスに
ついて、ご紹介いたします。

テキストは10ページ目です。

学生の皆さんは、教養を深めたり、学習や研究に必要な図書をリクエストす
ることができます。

リクエストされた図書は、優先的に発注し、申込者が最初に借りられる、と
いう仕組みになっています。

お申し込み方法は、Webリクエストフォーム、または紙のリクエスト用紙か
らになります。

Webリクエストフォームや、サービス詳細については、図書館Webサイトの
「学習」メニュ―の中にある「学生希望図書リクエスト」をご覧ください。
年間の上限冊数、上限金額についても、ご説明しております。
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あるいは、欲しい資料を持っている、他の図書館から図書を借りたり、必要
箇所のコピーを取り寄せることができます。

そのサービスを、図書館ではILLサービスと呼んでいます。

取り寄せには送料とコピー代が必要となり、申込者負担となります。

ただし、県内の図書館が所蔵しており、県立図書館の配送サービスで取り寄
せが可能な場合は、無料でお借りすることができます。
借りたい図書がありましたら、図書館カウンターにてご相談ください。
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なお、県内の図書館の蔵書検索は「カーリルローカル」で、
国内の大学図書館の蔵書検索は「CiNii Books」で、
日本で一番大きい図書館である国立国会図書館の蔵書検索は「国立国会図書
館サーチ」で検索できます。

図書館Webサイト「資料の検索」メニューの「他機関の資料を探す」のペー
ジにリンクがありますので、活用してください。
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こちらは、県内の図書館の蔵書検索「カーリルローカル」で
検索した際の、検索結果一覧画面です。

探している図書が長崎大学にはなく、県内の公共図書館にあった事例です。

県内の公共図書館の図書を取り寄せて借りたい場合は、
中央図書館または経済学部分館でお申し込みください。

県の協力車で配送されるので、無料でお借りすることができます。

ただし、配送スケジュールが決まっていますので、
日程に余裕をもってお申し込みください。

60



こちらは、国内の大学図書館の蔵書検索ツール「CiNii Books」の検索結果を
表示したものです。

先程、国内の論文を検索した「CiNii Research」とは、画面左上のリンクで
切り替えることができます。

「CiNii Books」は無料で公開されているツールなので、
学外からも利用することができますが、
学内のネットワークにつないだ状態で検索すると、
長崎大学に所蔵している場合、検索結果の一番上に長崎大学が
表示されるよう設定されていますので、学内で検索すると効率が良く
おすすめです。

他大学から欲しい資料を取り寄せたい場合は、
図書館のカウンターでお申し込み下さい。
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なお、最初にご紹介した長大の蔵書検索OPACには、
OPACで検索した際に、同じキーワードを使って
CiNii Booksやカーリルなどの他のサイトを
そのまま検索できる機能がありますので、こちらも活用してください。
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また、探している資料が見つからない時、
どの様な資料があるかわからない時、
そもそも探し方がわからない時などには、
図書館のスタッフに相談することができます。

何か、お困りのことがありましたら、
お気軽に図書館のスタッフにご相談ください。
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次に、レポート・論文を作成するときに知っておいていただきたい、引用と
著作権について、お話いたします。

テキストは11ページ目です。

まずは、引用について見ていきましょう。

引用とは、自分の論旨を説明・証明するために、他の人の文章や事例を引く
ことです。

この時、どこから引用したのか、引用元を明らかにすることが求められます。

引用元を明らかにせず、いわゆるコピペで論文を作成することは、
剽窃（ひょうせつ）という犯罪行為とみなされることがあります。
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他の人の文章や事例を引用したい時は、引用した部分をカッコでくくり、
レポート・論文の文末に、引用文献として、
引用元を正しく記載しましょう。

なぜ、その様なことが必要になるかというと、
全ての著作物が、著作権法で保護されているからです。

皆さんがレポートや論文を作成すれば、それも著作権法で保護される著作物
となります。

他の人の文章をコピペして、レポートや論文を作成するようなことは絶対に
やめましょう。
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それでは、引用の要件を見ていきましょう。

まず、そのレポート・論文に引用されることについて、引用の必然性がある
ことが求められます。

また、自分の文章が主であり、引用部分が従であること、
目安としては、引用部分が自分の文章の10分の１以下であることが求められ
ます。

次に、他人の文章をカッコでくくるなどして、自分の文章と区別すること、
誰が見ても、ここが他人の文章で、ここが自分の文章だとわかるようにする
ことが必要です。

また、引用した文章の出どころ、引用元を明示することが求められます。

他の人の文章を引用する場合は、これらの条件を必ず守りましょう。
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次に、参考文献・引用文献の書き方について、お話いたします。

両者の違いは何かというと、
参考文献は、レポート・論文作成時に、参考にした文献です。
引用文献は、レポート・論文作成時に、文章を引用した文献です。

どちらの場合も、レポート・論文の読み手が同じ文献を入手するために必要
な情報を記載する事が求められます。
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それでは、参考文献・引用文献の書き方の例を見ていきましょう。

まず、図書の場合は、この様な書き方をします。
出版者の記述があるのが図書の場合の特徴です。

次に、雑誌論文の場合はこちらです。
巻号や掲載ページ数が記載されています。
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次に、Webサイト・Webページから引用した場合の書き方です。

URLの記述が必要であるとともに、そのWebサイトを参照した日付を書く必
要があります。

Web上の情報は、どんどん変更されていく可能性が高いため、ご自分がいつ
その情報を得たのか、必ず参照日付を記述してください。

なお、今回ご紹介いたしました書き方は、あくまでも一例です。
専門分野や、投稿先の学術雑誌などによって、表記のルールは異なります。
レポート作成の場合は、先生からの指示に従って記入してください。
特に先生からの指示が無い場合は、図書館のレポート支援コーナーなどにあ
るレポートの書き方の図書を参考にしてください。
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次に、生成系AIへの長崎大学の対応について、触れておきます。

こちらは、大学のWebサイトで公開されている「ChatGPT等生成系AIへの対
応について」というページから、一部抜粋したものです。

こちらに、
「本学においては，レポートや学位論文等の作成に生成系 AI から得た内容を
流用することは不可とします。違反があった場合は，成績評価点をゼロにす
るなどの厳格な対応を授業担当教員の判断で行うこととします。」

・・・とありますので、一度このWebサイトの記載内容をご確認いただき、
生成系AIの利用には、十分気を付けるようにしてください。
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それでは、次に図書館Webサービス「MyLibrary」をご紹介いたします。

テキストは12ページをご覧ください。

MyLibraryは、学外からも使える図書館Webサービスです。
図書館Webサイトの画面右上に「MyLibrary」のロゴがありますので、
クリックして長大ID・PWでログインして使用してください。

借りている図書の返却期限の確認や、貸出期間の延長ができます。
貸出期間の延長は、返却期限前にのみ可能ですので、ご注意ください。

また、グループ学習室などの図書館施設の予約ができます。
1ヵ月前から前日までの予約は、こちらのMyLibraryからのみ受け付けていま
す。
当日の予約は、各館カウンターにてお申し込みください。

また、初回ご利用時に登録が必要ですが、他大学へのILLの依頼もこちらから
お申し込みが可能です。

その他、ご案内メールの送り先などの変更もこちらでできますので、是非ご
活用ください。
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図書館の各種サービスについては、今日ご紹介した図書館のWebサイトだけ
でなく、様々な公式SNSでもご案内しています。

旧TwitterのX、Instagram、ブログで随時情報をお知らせしていますので、
是非、こちらもチェックしてください。

特に、公式Xでは急な開館時間の変更のお知らせもいたしますので、アカウ
ントをお持ちの方は、フォローをお願いいたします。

72



それでは、以上で資料収集ガイダンスを終了いたします。

引き続き、演習問題に取り組んでください。
演習問題に回答することで、オンライン授業の出席となります。
演習問題は複数回回答することもできますので、100点めざしてがんばって
ください。

今後、図書館を使っていく中でわからないことがありましたら、遠慮なく図
書館のスタッフに相談してください。

皆さんのご利用を、お待ちしています。
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